
○○○○○○○○○離職證明書(範例) 

 發文日期：中華民國○年○月○日 

發文字號：○○○字第 0000000000號 

姓 名  
職務列等 

／敘薪範圍 
 

身分證 
統一編號 

 職 稱  

性 別  
服 務 起 

迄 日 期 

自民國 年 月 日 

至民國 年  月  日 

出生年月日 民國 年 月 日 離職日期 民國 年 月 日 

在職最後俸級 

／在職最後薪點 
 離職原因  

備註 

一、已休假日（時）數：  日  時。 

二、已核發未休假加班費日（時）數：  日  時。 

三、國民旅遊卡休假補助費：應核給總額     元，已請領     元。 

 

 

 

中 華 民 國  年  月  日 

 


